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ORDEM DE SERVIÇO nº 1/88 
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O Consultor Geral da Universidade 
Federal do Paranã, no exercício da competência que lhe foi 
conferida pelo Magnífico Reitor , com o objetivo de estabele- 
cer a organização, distribuição, fluxo e registro de proces - 
sos administrativos e judiciais, bem como de fixar as atribui 
ções dos servidores lotados nesta unidade, resolve exarar es- 
ta ordem de serviço, assim discriminada . 


É eim DOS SERVIDORES JURÍDICOS 


são considerados servidores da 
Consultoria e Procuradoria Jurídica :os Procuradores, Advoga - 
dos e Assistentes Jurídicos todos aqueles integrantes da Tabe 
1a de Pessoal Permanente e do Quadro de Pessoal Permanente da 
Universidade Federal do Paranã , independente da lotação em 
unidades da autarquia em que por ventura estiverem prestando 
serviços . 


1. Dos Procuradores 


sao atribuições dos Procuradores a représentaçao 


da autarquia em Juízo e em todas as instâncias, nas ações em : 
que a Universidade for autora, rê, assistente ou opoente f 
bem como emitir pareceres nos processos administrativos por 


determinação do Consultor Geral , presidir comissões de in- 
quérito , assessorar o Reitor nas vezes em que for solicita- 


do e atender aos órgãos superiores da Instituição nas consul 
tas sobre matéria de sua competência . h 
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2. Dos Advogados 


Compete aos advogados a defesa 
da Universidade nas ações judiciais de primeira instância , 
bem como emitir pareceres em processos administrativos por 
determinação do Consultor-Geral, presidir comissões de in - 
quêrito administrativo, assessorar o Reitor nas vezes em 
que for solicitado e atender aos ôrgaos superiores da insti 
tuição nas consultas sobre matéria de sua competência . 


Sie Dos Assistentes Jurídicos 


Sao atribuições dos Assisten- 
tes Jurídicos a leitura de Diários Oficiais, a organização, 
compilação e arquivamento de textos legais, a pesquisa de 
sentenças, normas administrativas e legislação do interesse 
da Instituição, o auxílio aos Procuradores e Advogados na 
emissão de pareceres e preparação de trabalhos em Juízo, a 
orientação verbal sobre questões legais de menor complexida 
dade aos ôrgaos da Universidade'e todas as demais tarefas e 
deveres compatíveis com a sua habilitação, inclussive a pre 
sidência de comissões de inquérito administrativo sobre a 
situação funcional de servidores da autarquia e outras matê 
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rias que careçam de conhecimento jurídico. 


II Da Ordem dos Trabalhos 
ai Todos os processos serao rece- 
bidos na Consultoria e Procuradoria Jurídica mediante proto 
colo, e dela somente serão expedidos após o visto do Consul 
tor-Geral, que aprovarã ou não os pareceres emitidos. 

As matérias serão classificadas 
sob os seguintes títulos : 


A. Compras, Serviços e Obras 1 [ 
A.1. - Licitações V 
A.2. - Contratos / r 
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B. Comunidade Universitária | 


B.1l. - Servidores Técnico-Administrativos 
B.1l.a. - Celetistas 
B.2.b. - Estatutários 


B.2. - Magistério e Ensino 
B.2.a. - professores 
B.2.b. - alunos 


C. Processos Financeiros 


C.1. - Contratuais 
Cc.2. - Ressarcimentos e Indenizações 


c.3. - Execuções de Sentença 


D. Convênios e Contratos Atípicos 


D.l. - Acordos e Convênios 
D.2. - Contratos Privados da Administração 


E. Comissões de Inquérito e Sindicâhcias 


Primeiro 

Sob a coordenação do Procurador-Geral, os processos 
serão distribuidos para parecer aos integrantes da carreira ju- 
rídica, cujo controle serã feito por pessoal de apoio, obedecen 
do- ordem de proporcionalidade entre os diversos títulos. o 

Segundo De a Dc e Ae a 
A servidor encarregado de emitir parecér dêverã fa- . 
zê-lo no prazo de cinco dias, que será prorrogado pelo Consul - 
tor Geral, se necessário em face à complexidade da matéria, em 
caráter excepcional. 

O parecer será encaminhado à apreciação do Consul - 
tor Geral, que poderã a seu critério, remeter o processo ao 6r- 


gao consulente ou redistribuí-lo a outro servidor, para re-apre 


ciação da nd 


. III DOS PROCESSOS JUDICIAIS 


Nas ações judiciais em que a Uni- 
versidade for autora, rê, assistente ou opoente, os respecti - 
vos feitos serao distribuidos aa patrocínio dos Procuradores e 
Advogados , que a eles ficarão vinculados pessoalmente até a 
decisão de primeira instância, oportunidade em que, à critério 
do Procurador-Geral, poderá haver nova distribuição. 

Na distribuição destes processos , 
serã atendida a seguinte ordem de matéria : 5 

" a) mandado de segurança ; 

b) reclamação trabalhista; 

c) ação ordinária ; e 

d) outros processos judiciais . 
É E Os Procuradores deverão aprontar 
os seus trabalhos até quarenta e cito horas “antes do prazo ju- 
dicial, para a apreciação do Procurador Geral, e antes de sua 
apresentação em Juízo, deverao obter o "de acordo” correspon - 
dente . o mesmo procedimento aplica-se aos Advogados. 

Na elaboração da defesa, os respon 
sáveis deverao obedecer à diretriz determinada pelo Consultor- 
Geral, sob pena de desobediência , bem como deverão consultar 
os colegas para a uniformização das teses: sustentadas . 

DO EXPEDIENTE E DA. FREQUÊNCIA 


a aa RE Os integrantes da carreira jurídi 
ca, quando no exercício de suas atribuições, cumprem expedien- 
te de trinta horas semanais, na forma da lei, 

Os Procuradores e Advogados, face 
à natureza de suas funções judiciais, devem diariamente compa- 
recer ao forum para o acompanhamento dos processos sob as 
suas respectivas responsabilidades, e além disso, cumprir expe 
diente interno de no mínimo quatro horas para a elaboração de 


seus trabalhos e cumprinento de seus demais encargos . 


Para o registro e controle da fre- 
quência, cada servidor deverá assinar Livro-Ponto na Consulto- 
ria e Procuradoria Jurídica, dispensado do controle geral da 
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DOS PROCURADORES ADJUNTOS 


. “Para O assessoramento direto do 
Procurador Geral, com atribuições de substituí-lo em suas au 
sência, este poderá designar atê três Procuradores Adjuntos, 
gscolhidos dentre aqueles servidores ocupantes da Categoria 


Funcional de Procurador . 
DA SECRETARIA 


A Secretaria da Consultoria e 
Procuradoria Jurídica constitui organismo de apoio interno da 
unidade, diretamente vinculada ao Procurador Geral, que desig 


naráã servidor responsável pelo seu funcionamento. 


Compete à Secretaria O registro , 
a coordenação e controle do sistema de protocolo interno e 
externo da unidade, bem como controlar a frequência dos inte- 
grantes da carreira jurídica e distribuir-lhes os processos. , 
mediante livro-carga . 

Compete também à Secretaria a rea 
lização dos serviços de arquivamento de processos e parece- 
res me pastas próprias, a manutenção de arquivo de legislação 
e jurisprudência, a anotação dos Diários Oficiais e todos os 
demais atos inerentes à assistência administrativa da unidade 
como por exemplo, a expedição de correspondências, a datilo - 
grafia de pareceres e ofícios, pedido de material de consumo, 
e elaboração de relatórios ao Consultor-Geral .... nes 
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O Ministro de Estado da Educação, no uso da 


atribuição que lhe confere o Art, 19 do Dec nº 94,993, de 2 de ou- 
tubro de 1987, a tando um vista o pareçar da Secrataria de Administra- 
cão Pública da Presidência da Rapúblic emícido no Proc, nº 


23000,031919/87-10,re vei 4 
Nº 342 — Homologar a reclassificação dos servidores da Uni- 
varsidade Federal do Parsad datarminada pela Let n9 7,596, e 10 de 


abril de 1987, nos cormos do Anexo ILI, desta Portaria 


2. Os efeitos financeLros decofrantas da reclassifi- 
cação a que ve refore esta Portaria vigoram a yártir da 19 de abril de 


1987. 
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OLCA NOVAX VOLAI 
ANTA BATISTA DA SILVA 


NOME DO SERVIDOR 


ADOLFO VCISS FILHO 


Ama, FuecIo 
ARIETE OLIVIA BIZETTO . 
AUGUSTA 


CMRISTINE LUISE ISBÇANCA 
TE SEMILTE OE PINÇA 

CLEONICE FRITOLI 

CRISTINA ELKO FUJINAMA 
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DENISE MARIA MANSANE MNT 
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DOROFI MAIA DE LOURDES ANDRADE 
DOROTY RISIEXI 
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ELIAIA DO ROCIO GUERMA MALUCO MIRANDA 
ELIANE CORDEIRO DE VASCONCELOS 


ELIANE MARISA LERANSKI OE PAIVA 
ELINA RODRIGUES AMORIA VASCO 
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MAREA LÚLIA COLADA MAGICO 
AAÇAL TONI RAMO 

À LOSDIA BOST FUN DAABOVIKI 
MÁAGIA QUINTINO 
MARIA ALI MNA CARINO OX CAMALLO 
MARIA ANÍLIA NEGRO ea 
MARIA GEDASIMA TANTOS 
MARIA LETÍCIA GORAGIA PALSTES 
RIA LUC INAA DOS SANTOS LERETA 
RAIA MURAMA GARCIA 
MARIA REGINA asa 
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